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Manual para acceder a lista de clase provisionales

Este manual le muestra como usted puede acceder a las listas provisionales para ver los
estudiantes matriculados en sus cursos. También podra ver los estudiantes que se han
dado de Baja parcial y baja total de sus cursos entre otras opciones.

Primer paso

En su computadora una vez conectado al Internet, abra el navegador de Internet y acceda
su cuenta de “Mi Portal Colegial” en la direccion http://home.uprm.edu donde escribira
su nombre de usuario y su contrasefia. Si tiene problemas con su “Username” (Nombre
del usuario) y contrasefia comuniquese con el Centro de Computos en la extension 3311.

Segundo paso:

* Seleccionar la opcién de My Courses m

My Courses
* Seleccionar el curso o el semestre deseado con la opcion Teaching History:
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e Seleccionar el icono de Students




Esta opcion te permite ver los estudiantes matriculados (excluye los que se han dado
de baja)

Para ver los estudiantes que sean dado de baja parcial y total selecciona View withdraw
students, que se encuentra a mano izquierda en su pantalla. Los iconos en blanco y negro
y con “W” representan a estos estudiantes.




Si lo deseas puedes seleccionar la opcion representada con el siguiente icono para
generar el reporte en formato de listas.




Opciones adicionales

Desde estas dos opciones podras enviarles Email o mensajes a los estudiantes
seleccionando las mismas en el area de Actions
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“s Casiano Oliveras, Diane D.

' SICI3052-020
Spring Semester 2006-2007

Student Number: 802041201
Major: Sistemas Comp. De Informacion
Email: dco21108@uprm.edu
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Otras de las opciones disponibles es "Create a student report” la cual te permite definir

que columnas desea en el listado de estudiantes y el orden de dichas columnas.
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My Courses
Construir Reporte

Utilize esta ventana para construir un informe de su lista de estudiantes.

Back to My Cour
Back to SICI3

Serc email to students Encabezado

| Report SICI3052-020

Cuerpo
COrdene las columnas oprimiendo las flechas. De click en el icono de "menos” para remover una columna

Student Number || Name LastNames || Study Program || Email Random ID || Mick Withdraw || Graduation Candidate

Cuando este listo de click en el 20t6n de "Report” para descargar su reporie.
Report
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