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Universidad de Puerto Rico 

Recinto Universitario de Mayagüez  

Comité Institucional de Matrícula 

Borrador Calendario de Trabajo y otras actividades  

Período del miércoles, 8 de enero al jueves, 29 de mayo de 2025  

Segundo Semestre 2024-2025 

 

Fecha Actividad Oficina Encargada 

miércoles, 8 al viernes, 10 

de enero  

 

 

 

 

Ajustes y pago de matrícula del Segundo Semestre 2024-2025.  

 

 

Si los estudiantes no pueden realizar el pago de matrícula, estos pueden 

solicitar retención de matrícula a través de la plataforma de ajustes 

http://ajustes.uprm.edu/. 

 

Sistema de “Tickets” estará disponible bajo la plataforma de 

http://ajustes.uprm.edu/ para el Segundo Semestre 2023-2024, solo en días y 

horas laborables. 

 

Cancelación de matrícula por falta de pago o confirmación (becados con 

balance cero) en la mañana. 

 

Estudiantes 

/departamentos 

 

Estudiantes y 

Registraduría 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

viernes, 10 de enero Oficina de Registraduría hace disponibles por la cuenta de Mi Portal 

Colegial las listas provisionales de clase a los profesores.  Departamentos 

pueden obtener unas listas provisionales utilizando el menú de HORARIO del 

Sistema en RUMAD.  

 

Comienza proceso para producir los cheques de libros a los que sí 

confirmaron. No se les procesarán pagos a estudiantes becados que no 

hayan confirmado. 

Pago en línea hasta el miércoles, 10 de enero las 2:59 p. m. 

 

Pago presencial en Finanzas (Ventanilla) hasta el miércoles, 10 de enero a 

las 2:59 p. m. 

 

 

sábado, 11 de enero  

 

Comienzo de clases sabatinas.  

 

Calendario Académico 

 

lunes, 13 de enero La Oficina de Registraduría realiza el proceso de cancelación de matrícula por 

falta de pago o confirmación (becados con balance cero) en la mañana de ser 

necesario. A partir de la 1:00 p. m. comienza la matrícula tardía con recargos. 

 

 

Acceso a matrícula mediante las cuentas de consejeros, directores o decanos 

para permitir ajustes que realmente sean justificados (cierre de secciones, 

matrículas con menos de 12 créditos o canceladas). 

 

Registraduría 

Calendario Académico, 

Facultades y 

Departamentos 

 

CTI  

 

martes, 14 de enero Comienzo de clases. 

 

Servicios Médicos obtiene primera lista de estudiantes con Plan Médico de 

UPR. 

 

 

Calendario Académico 

 

 

Servicios médicos 

 

 

 

 

http://ajustes.uprm.edu/
http://ajustes.uprm.edu/
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Fecha Actividad Oficina Encargada 

Personal de los decanatos de facultades y de PPM mantiene horario del 

Segundo Semestre para propósitos de cotejo final y actualiza toda la 

información requerida en el Horario. 

 

 

Personal de los decanatos de facultades y de PPM a recibe por correo 

electrónico de la Oficina de Registraduría la lista de estudiantes en probatoria 

con más de 15 ó menos de 9 créditos matriculados. 

 

Mi portal 

 

 

 

Registraduría  

 

 

lunes, 13 al vienes, 17 de 

enero 

Sistema disponible para realizar ajustes en los Departamentos. Sistema de 

“Tickets” estará disponible bajo la plataforma de http://ajustes.uprm.edu/ para 

el Segundo Semestre 2024-2025, solo en días y horas laborables. 

Facultades y 

Departamentos 

viernes, 17 de enero Último día para realizar ajustes en los Departamentos.  

 

 

Último día que los consejeros, directores y decanos tendrán acceso a matrícula 

para permitir ajustes que realmente sean justificados (cierre de secciones, 

matrículas con menos de 12 créditos o canceladas).  Sistema de matrícula se 

cierra al terminar las labores del día. 

 

Termina todo proceso de cierre de las secciones con poca matrícula. Los 

departamentos deben eliminar las secciones que no tienen matrícula. También, 

deben hacer los ajustes al horario para que toda sección (curso, laboratorio, 

práctica, investigación, tesis, etc.) tenga la información correcta respecto al 

seguro social del profesor o instructor a cargo de la misma, % de tarea asignada, 

días, horas y salón asignado.  Esta información se utiliza en otras actividades 

del semestre (listas de asistencia y asignación de los exámenes finales, pago de 

compensaciones adicionales, RH , etc.) y el no tener correcta esta información 

ocasiona problemas o retrasos innecesarios. 

Facultades y 

Departamentos 

 

 

Facultades y 

Registraduría 

 

 

Facultades  

 

martes,21 de enero Último día para pagar las matrículas tardías o cualquier otra matrícula que no 

fuera pagada a tiempo. Cierre de pago en línea tardío de la matrícula al concluir 

el día. 

 

Último día para que los decanatos de facultades efectúen correcciones finales 

al horario del semestre en curso.  ESTE TRÁMITE ES IMPRESCINDIBLE 

PARA PODER CUMPLIR CON EL ITINERARIO DE ASIGNACIÓN DE 

EXÁMENES FINALES y censo de asistencia. 

 

Cancelación final a casos de matrículas tardías no pagadas, o tardías no 

confirmadas, las retenciones no pagadas y prórrogas tardías que no hicieron su 

primer pago al 21 de enero.  

 

Facultades y 

Registraduría 

 

 

 

 

 

 

 

 

Decanato de 

Estudiantes, Asuntos 

Académicos y 

Registraduría 

 

miércoles, 22 de enero Fecha en que abre el sistema electrónico para reportar la asistencia del sábado, 

11 al martes, 21 de enero para el Segundo Semestre 2024-2025. 

 

Registraduria 

viernes, 24 de enero La oficina de Registraduría enviará la lista de los estudiantes que le faltan 

menos de 16 créditos. 

 

Último día para entregar su Solicitud de Revisión de Progreso Académico 

para fines de ayudas económicas de estudiantes matriculados en el Segundo 

Semestre 2024-2025. 

Registraduría 

lunes, 27 de enero  Cierra el sistema electrónico para reportar la asistencia sábado, 11 de enero al 

martes, 21 de enero para el Segundo Semestre 2024-2025. 

 

Registraduría 

 

 

 

Registraduría 
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Fecha Actividad Oficina Encargada 

Último día para que los decanatos de facultades sometan a la Oficina de 

Registraduría los nombres de los estudiantes a ser “dados de baja” por no 

cumplir con los requisitos previos (lista fue enviada el jueves, 16 de enero). 

 

Servicios Médicos obtiene la segunda lista de estudiantes con Plan Médico de 

UPR. 

 

 

Servicios médicos 

 

 

martes, 28 de enero Último día para darse de baja con derecho a reembolso del 50% de lo pagado 

por el total de créditos matriculados. 

 

Último día para “marcar” indicadores de ayuda económica. 

 

 

 

 

 

 

 

Calendario Académico 

 

 

Asuntos Académicos, 

Dec. de Estudiantes, 

Recursos Humanos, , 

Registraduría, 

Finanzas, Facultades y 

Departamentos 

 

 

viernes, 31 de enero Servicios Médicos obtiene la tercera lista de estudiantes con Plan Médico de 

UPR.  

Servicios Médicos  

Finanzas 

 

miércoles, 7 de febrero Reunión del Comité de Matricula  

A la 1:30 pm en Celis 202  

 

Comité de Matricula 

 

 

miércoles ,12 de febrero  Último día para radicar reclamaciones sobre calificaciones finales del 

semestre anterior al profesor del curso. 

Calendario 

Académico  

viernes,14 de febrero  Comienza el período Orientación y Asesoría Académica en los Departamentos 

sobre el proceso de matrícula para Verano 2025 y el Primer Semestre 2025-

2026 (período del viernes, 14 de febrero al viernes, 11 de abril de 2025). 

 

Personal de Decanatos de Facultades, Departamentos Académicos y Programa 

de Preparación de Maestros cotejan el resumen de datos históricos de semestres 

anteriores disponible en “Horario”.  Se podrá utilizar como referencia para la 

oferta de cursos de Verano 2024 y Primer Semestre 2024-2025.  Debemos tener 

estimados razonables de la demanda de cursos. (OPIMI) 

 

Facultades y 

Departamentos  

 

 

Departamentos y 

Programas Académicos   

lunes,17 de febrero Feriado Día de los Presidentes y Próceres Puertorriqueños  Calendario Académico  

martes,18 de febrero Último día para radicar solicitud de readmisión y transferencia a programas 

subgraduados para la sesión de verano 2025 y Primer Semestre 2025-2026. 

 

Último día para solicitar admisión a secuencias curriculares o segundas 

opciones de bachillerato para la sesión de verano 2025 y Primer Semestre 2025-

2026. 

 

Último día para solicitar admisión o readmisión a estudios graduados para el 

Primer Semestre 2025-2026. 

 

Último día para radicar solicitud de graduación y pagar derechos de diploma 

para los estudiantes que completen requisitos de graduación en diciembre de 

2025 

 

Último día para los estudiantes radicar solicitud de traslado externo para el 

Primer Semestre 2025-2026.  

 

Fecha límite para solicitar readmisión al Comité Institucional de 

Aprovechamiento Académico de los estudiantes suspendidos.  

 

Facultades y Centro de 

Cómputos  

 

 

Calendario 

Académico 

miércoles, 19 de febrero Día en que se reunirán las clases y laboratorios correspondientes a un lunes 

en el calendario regular. 

Calendario Académico  
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Fecha Actividad Oficina Encargada 

jueves, 20 de febrero   Personal de Registraduría envía a las oficinas correspondientes las listas de 

Atletas, Banda-Coro y Rehabilitación Vocacional para actualizar indicadores, 

para efectos de prioridad de turno de matrícula.   

 

Registraduría  

 

 

viernes, 21 de febrero   Personal de Registraduría somete a los Departamentos las solicitudes de 

readmisión y traslado interno de programas subgraduados y graduados, 

traslados externos y solicitudes de admisión a secuencias curriculares y 

certificación profesional para verano 2025 y Primer Semestre 2025-2026.  

 

Comienza el periodo para la planificación de horario en los Departamentos para 

el verano 2025 y para el primer semestre 2025-2026 

 

 

Orientación sobre el Proceso de Matrícula para el Verano 2025 y Primer 

Semestre 2025-2026 dirigida a Decanos de Colegios, Directores y/o Directores 

Asociados de Departamentos, Coordinadores de programas académicos, 

Consejeros académicos y todo personal que colabora en el proceso de matrícula.    

 

Hora:  1:30 – 3:00 p. m.  

 

Lugar:  TBD 

 

Registraduría y 

Departamentos 

Académicos 

 

 

Decanos Asociados de 

Facultad y Directores 

de Departamento  

 

Facultades, Directores 

de Departamento, 

Asuntos Académicos Y 

Comité de Matricula 

lunes, 3 de marzo Feriado – Día de la Ciudadanía Americana. 

 

Calendario académico 

martes, 4 de marzo Día en que se reunirán las clases y laboratorios correspondientes a un lunes en 

el calendario regular. 

Calendario académico 

jueves, 6 de marzo Día en que se reunirán las clases y laboratorios correspondientes a un martes 

en el calendario regular 

Calendario académico 

viernes, 7 de marzo Último día para devolver a Registraduría las listas enviadas el jueves, 20 de 

febrero de 2025, sobre los Atletas, Banda-Coro y Rehabilitación Vocacional.  

 

Último día para que la oficina de Registraduría reciba los formulario y 

renovaciones completadas sobre las solicitudes de acceso al sistema de 

Información estudiantil de cada administrador o empleado que tenga relación 

con este sistema o con la matrícula de estudiantes.  

 

Registraduría  

 

 

 

lunes, 10 de marzo Comienza el periodo para que los departamentos pueden comenzar la entrada 

de datos al Sistema de Horario. El periodo será desde el lunes,10 de marzo, al 

25 de abril. 

 

Personal del CTI “abre” los accesos para comenzar a “entrar” los cursos a 

ofrecer en el horario académico en sistema 

 

 

Registraduría 

Facultades y 

Departamentos Centro 

de Tecnologías de 

Información (CTI) 

Facultades, 

Departamentos y 

Centro de Cómputos 

martes,11 de marzo al 

viernes, 14 de marzo 

Los profesores deberán registrar las notas parciales a estudiantes de primer 

año(portal.upr.edu), como parte del Plan Piloto de Retención   

Profesores, Directores 

de Departamento y 

Facultades  

martes,11 de marzo  Asamblea General de Estudiantes a partir de las 10:30 a.m., si hay cuórum se 

decretará receso académico, de no haber cuórum continuarán las clases a 

partir de las 12:00 del mediodía. 

 

Último día para someter reconsideraciones a reclamaciones de notas del 

semestre anterior al director del departamento. 

Termina el periodo para la planificación de horario en los departamentos para 

el verano 2024 y el primer semestre 2024-2025.  

 

Calendario académico 

 

 

 

 

Decanos Asociados de 

Facultad y directores de 

de Departamentos  

miércoles, 12 de marzo Reunión del Comité de Matrícula – Preparación de Matrícula del Verano 2025 

y Primer Semestre 2025-2026.  

 

Comité de Matrícula 
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Fecha Actividad Oficina Encargada 

Hora:  1:30 – 3:00 p. m.  

 

Lugar:  TBD 

 

viernes, 14 de marzo Cierra sistema para los profesores registrar las notas parciales a estudiantes de 

primer año (802-24) como parte del Plan Piloto de Retención (Alerta 

Temprana). 

Último día para someter las reconsideraciones a reclamaciones sobre 

calificaciones del semestre anterior al director de departamento 

Calendario Académico  

lunes,17 de marzo Ultimo día para la radicación tardía de solicitud de concentraciones menores, 

secuencias curriculares, certificación profesional o segundos bachilleratos y 

transferencia a programas subgraduados para el verano 2025 y primer semestre 

2025-2026.  

 

Fecha límite tardía para solicitar readmisión al Comité institucional de 

Aprovechamiento Académico de los estudiantes Suspendidos.  

Calendario Académico  

viernes, 21 de marzo 

 

Comienza el proceso “en línea” para la evaluación de enseñanza el personal 

docente por parte de estudiantes, finalizando el último día de clases de este 

semestre académico. 

 

Calendario académico  

sábado, 22 de marzo  Feriado – Día de la Abolición de la Esclavitud. 

 

Día en que se reunirán las clases y laboratorios correspondientes a un sábado 

en el calendario regular 

Calendario académico 

martes,25 de marzo Asambleas de nominaciones a consejos de estudiantes de facultades y 

primeras asambleas de nominaciones para senador y representante estudiantil 

ante la Junta Universitaria. 

 

Calendario académico 

jueves, 27 de marzo  Segundas asambleas de nominaciones a consejos de estudiantes de facultades 

para senador y representante estudiantil ante la Junta Universitaria, en caso de 

no lograrse quórum en las primeras asambleas. 

Calendario académico 

viernes, 28 de marzo  

 

 

 

 

 

 

 

Orientación sobre el Proceso de Matrícula para el Verano 2025 y Primer 

Semestre 2025-2026 dirigida a Decanos de Colegios, Directores y/o 

Directores Asociados de Departamentos, Coordinadores de programas 

académicos, Consejeros académicos y todo personal que colabora en el 

proceso de matrícula.    

 

Hora:  1:30 - 4:00 p. m.  

 

Lugar: TBD 

 

Facultades, Directores 

de Departamento, 

Asuntos Académicos y 

Comité de Matrícula 

 

lunes, 31 de marzo 

 

Personal de Registraduría hace disponibles las fechas de los exámenes finales 

en cuentas de "Mi Portal" a los Directores de Departamento.    

Registraduría 

 

viernes, 4 de abril Último día para solicitar exámenes orales de Estudios Graduados. Calendario académico 

lunes, 7 de abril  

 

 

La Oficina de Registraduría hace disponibles a los Profesores en sus cuentas 

en "Mi Portal" (https://home.uprm.edu/) las fechas de los exámenes finales.   

 

Registraduría 

Facultades y 

Departamentos 

martes, 8 de abril  

 

 

 

 

 

Comienza el proceso de otorgación de turnos de matrícula en prueba.  Durante 

esa semana la Oficina de Registraduría coteja y corrige los turnos (si es 

necesario). 

 

Estudios Graduados someten a Servicios Médicos la primera lista de 

estudiantes admitidos. 

Registraduría y CTI 

 

 

 

Escuela Graduada y 

Servicios Médicos 

jueves, 10 de abril  Último día para que facultades sometan a la Oficina de Registraduría, 

mediante la plataforma NEXT las solicitudes recibidas (readmisión, traslado 

interno, traslado externo, transferencia y secuencias curriculares) con sus 

recomendaciones debidamente procesadas 

.  

Facultades y 

Departamentos 

 

 

 

Departamentos 

https://home.uprm.edu/
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Fecha Actividad Oficina Encargada 

Último día para que los Directores de Departamentos y Profesores reaccionen 

al calendario de exámenes finales.  Nota:  No se cambiarán exámenes finales a 

partir de esta fecha 

lunes, 14 de abril 

 

 

 

 

 

 

 

Se crean archivos de matrícula.  NOTA:  FAVOR NO ACTUALIZAR EN EL 

ARCHIVO DE ESTUDIANTES. 

 

Nota: Los archivos de estudiantes y matrícula permanecerán cerrado durante 

todo el día.  

 

La Oficina de Registraduría hace la corrida final de turnos. 

Registraduría 

 

 

Registraduría y CTI 

 

 

Registraduría 

lunes, 14 al domingo, 20 

de abril 

Receso Académico de Semana Santa. Calendario académico 

martes, 15 de abril  Último día para radicar solicitudes de readmisión y traslado interno para el 

Verano 2025 y Primer Semestre 2025-2026 

 

lunes, 21 de abril  Comienza la promoción sobre el proceso de matrícula.  El Decanato de 

Asuntos Académicos prepara instrucciones de matrícula y actualiza página 

electrónica (https://www.uprm.edu/matricula/)  Además, distribuye mediante 

correo electrónico procesos de matrícula a los Decanatos y Departamentos. 

 

Asuntos Académicos y 

Comité de Matrícula 

 

martes, 22 de abril La Oficina de Registraduría hace disponible las fechas de los exámenes finales 

a todos los estudiantes, únicamente a través de “Mi Portal” 

(https://home.uprm.edu/). 

 

Registraduría 

 

jueves, 24 de abril 

 

La Oficina de Registraduría hace disponibles los turnos de matrícula, para la 

matrícula de Verano 2025 y Primer Semestre 2025-2026, a todos los 

estudiantes por internet en Mi Portal (https://home.uprm.edu/) únicamente.   

 

Registraduría 

 

vienes, 25 de abril 

 

 

 

 

 

Último día para que los Departamentos académicos ajusten electrónicamente 

la oferta de cursos correspondientes al Verano 2025 y Primer Semestre 2025-

2026.  

 

Termina el período de planificación, Orientación y Asesoría Académica para 

la Matrícula del Verano 2025 y primer semestre 2025-2026. 

 

Facultades y 

Departamentos 

 

 

Facultades y 

Departamentos 

lunes, 28 de abril 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Comienza el Período de Selección de Secciones para la matrícula del Verano 

2025 y Primer Semestre 2025-2026 (seis días de turnos para selección, 

matricular cursos a repetir y atender situaciones con la matrícula).  Los 

estudiantes se matricularán, según su turno y usando el código de acceso 

permanente, siguiendo la orientación académica recibida de parte de sus 

consejeros académicos (Período del lunes, 28 de abril al lunes, 5 de mayo de 

2025).   

 

Listas de espera activas para admitir estudiantes y matricular.   

 

 

Sistema de “Tickets” disponible bajo la plataforma de http://ajustes.uprm.edu/ 

para el Verano 2025 y Primer Semestre 2025-2026. 

 

Registraduría  y CTI 

 

 

 

 

 

 

 

Departamentos y 

Facultades  

 

Directores de 

Departamentos y 

Decanos de Facultad 

lunes, 5 de mayo 

 

Termina el Período de Selección de Secciones para la matrícula del Verano 

2025 y Primer Semestre 2025-2026. 

Registraduría  y CTI 

 

miércoles, 7 de mayo 

 

Reunión del Comité de Matrícula  

Hora:  1:30 - 3:00 p. m.  

Lugar:  Edificio de Celis 202 

Nota:  Reunión tentativa de acuerdo a la necesidad. 

 

Comité de Matrícula 

 

sábado, 10 al domingo 18 

de mayo  

Período de Exámenes Finales. Calendario Académico 

https://www.uprm.edu/matricula/
https://home.uprm.edu/
https://home.uprm.edu/
http://ajustes.uprm.edu/
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Fecha Actividad Oficina Encargada 

martes, 20 de mayo  Termina el período para entregar calificaciones finales de este semestre hasta 

las 11:00 a. m. y remover notas provisionales (incompletos) del semestre 

anterior. 

Calendario Académico 

viernes, 23 de mayo  

 

AM Personal de la Oficina de Registraduría ajusta las matrículas de la primera 

sesión de verano de cuatro semanas y sesión extendida (seis semanas) de 

Verano 2025 a los estudiantes que no cumplan con los requisitos debido a 

fracasos en los cursos que acaban de concluir y realiza el ajuste por cursos 

aprobados.   

 

Se corren las listas de espera.  Se cierran y no vuelven a estar disponible. 

 

Proceso de creación de factura de Verano 2025, a partir de la 1:00 p. m.  

Registraduría 

 

 

 

 

 

Registraduria 

 

Finanzas y CTI  

lunes, 26 de mayo  Feriado – Día de la Recordación. (Memorial Day).  

 

Calendario Académico 

martes, 27 de mayo 

 

 

 

 

 

Ajustes y pago de matrícula disponible, para la primera sesión de cuatro 

semanas y sesión extendida (seis semanas) de Verano 2025. 

 

Termina el proceso para pagos y ajustes de matrícula. 

 

 

Sistema de “Tickets” disponible bajo la plataforma de http://ajustes.uprm.edu/ 

para el Verano 2025.  

Calendario Académico 

 

 

Registraduría, Finanzas 

y CTI 

 

Directores de 

Departamentos y 

Decanos de Facultad 

miércoles, 28 de mayo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cancelación de matrícula por falta de pago. (AM) 

 

Luego de la cancelación, los Directores y Decanos deben cerrar las secciones 

que no son autoliquidables. (AM) 

 

 

Matrícula tardía para la primera sesión de verano de cuatro semanas y sesión 

extendida (seis semanas) de Verano 2025, a partir de la 1:00 p. m. 

 

 

Sistema de “Tickets” disponible bajo la plataforma de http://ajustes.uprm.edu/ 

para el Verano 2025, a partir de la 1:00 p. m. 

 

 

Calendario Académico  

 

Directores de 

Departamentos y 

Decanos de Facultad 

 

Directores de 

Departamentos y 

Decanos de Facultad 

 

Directores de 

Departamentos y 

Decanos de Facultad 

Registraduría y CTI 

jueves, 29 de mayo  Comienzo de clases para la primera de cuatro semanas y sesión extendida. 

 

El sistema estará disponible para que los Directores y Decanos atiendan los 

casos de los estudiantes con situaciones de matrícula para el primer verano de 

cuatro semanas y sesión extendida (seis semanas) que han generado “tickets” 

de servicios desde la plataforma solicitando la asistencia. 

 

Sistema de “Tickets” disponible bajo la plataforma de http://ajustes.uprm.edu/ 

para el Verano 2025. 

Calendario Académico 

 

Directores de 

Departamentos y 

Decanos de Facultad 

 

 

Directores de 

Departamento y 

Decanos de Facultad 

 

Este calendario puede estar sujeto a cambios. 

http://ajustes.uprm.edu/
http://ajustes.uprm.edu/

