
Guía para Suscripción de Calendario 
 

Paso 1: Ve a Outlook para Web e inicia sesión con tus credenciales. 

 

 

Paso 2: Una vez dentro, presiona el ícono de calendario en la esquina 
izquierda de la pantalla.

 

  



Paso 3: Ahora, presiona la opción 'Agregar Calendario' que se 
encuentra debajo del calendario más pequeño a la izquierda.

 

 

Paso 4: Se debe haber abierto una nueva ventana titulada 'Agregar 
Calendario'. Selecciona la sección 'Suscribirse desde la web'. Copie 
este enlace (“right click’’ -> copiar enlace) y personaliza el calendario. 
Una vez hecho esto, presiona ‘Importar’. 

 

https://outlook.office365.com/owa/calendar/b7bbb14e885240148cc69241138ca3e0@upr.edu/d53ab049f75942f6b5b96a2728c541ad8480775477676686683/calendar.ics


Paso 5: Ahora puedes explorar el calendario libremente dentro de tu 
cuenta. Nota: Los cambios realizados por el propietario se reflejarán 
en su cuenta dentro de un periodo de 3 horas desde la actualización y 
debes estar conectado a una fuente de internet para que aparezcan. 

 

 


