Fecha
viernes, 8 de enero

Universidad de Puerto Rico
Recinto Universitario de Mayagliez
Comité Institucional de Matricula

Calendario de Trabajo y Otras Actividades
Periodo del viernes, 8 de enero al lunes, 29 de febrero de 2016
(Segtn la Certificacion Num. 15-16-059 JA)

Actividad
Ajustes y pago de matricula del Segundo Semestre 2015-2016 dentro y fuera
del RUM de 8:00 a.m. a 4:30 p.m. para candidatos a graduacion con menos de
26 créditos. Acceso fuera del RUM, para estudiantes regulares de 7:00 p.m. a
7:00 a.m. Sdlo pago en linea.

Comienza el periodo para el proceso de pago en linea y confirmacién de
matricula para el Segundo Semestre 2015-2016 (Periodo del 8 al 13 de enero).
Pago de matricula en el Recinto sera el martes, 13 de enero solamente.

Nota: No hay listas de espera activas, sélo estan disponibles para ver (no para
admitir estudiantes o matricular.

Comienza el periodo para solicitar prérroga por el pago de matricula para el
Segundo Semestre 2015-2016.

El sistema de pago se mantendra activado continuamente hasta cancelacion de
matricula por falta de pago y/o confirmacién.

Personal de los decanatos de facultades y de PPMES recoge la primera lista de
estudiantes sin requisitos o co-requisitos de los cursos en la Oficina de
Registraduria.

Encargado
Calendario Académico,
Registraduria y
Centro de Computos

Calendario Académico

Decanato de
Estudiantes

Finanzas

Registraduria 'y
Facultades

sabado, 9
y domingo, 10 de enero

Ajustes y pago de matricula en linea del Segundo Semestre 2015-2016 fuera del
RUM.

Calendario Académico

lunes, 11 de enero

Receso Administrativo decretado por el Dr. Uroyoan Walker, Presidente de
la Universidad de Puerto Rico.

Enmienda al
Calendario Académico

martes, 12 de enero

Ajustes y pago de matricula del Segundo Semestre 2015-2016. Dentro del
RUM de 8:00 a.m. a 4:30 p.m. y fuera del RUM de 7:00 p.m. a 7:00 a.m. Sélo
pago en linea.

Orientacidn a estudiantes graduados de nuevo ingreso.

Calendario Académico

Oficina de Estudios
Graduados y Centro de
Enriquecimiento Profesional

miércoles, 13 de enero

Ajustes y pago de matricula del Segundo Semestre 2015-2016. Dentro del
RUM de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Matricula para estudiantes graduados de nuevo ingreso y estudiantes de
traslado y transferencia, admitidos tardiamente.

CENTRO DE MATRICULA DISPONIBLE SOLO EL MIERCOLES, 13 DE ENERO.
Termina el proceso de pago en linea a las 4:00 p.m.

Calendario Académico,
Finanzas, Registraduria y
Centro de Cémputos

Registraduria,

Centro de Cémputos,
Facultades y PPMES
Calendario Académico

Calendario Académico




Fecha
miércoles, 13 de enero
(continuacion)

Actividad
Cancelacién de matricula por falta de pago y/o confirmacién para becados
con balance cero, a las 4:00 p.m.

Los consejeros académicos, directores y decanos tienen acceso total al Sistema
de Informacidn Estudiantil (SIE) hasta concluir las labores del dia.

Matricula para estudiantes de permiso de estudio y escuela superior.

No hay listas de espera activas, sdlo estan disponibles para ver (no para
admitir estudiantes o matricular.
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Encargado
Calendario Académico

Departamentosy
Facultades
Departamentos y
Facultades

Registraduria,
Centro de Cémputos,
Facultades y PPMES

jueves, 14 de enero

Personal de los Decanatos de Facultades y PPMES recibe la lista de los
estudiantes con matriculas canceladas por falta de pago y/o confirmacion de la
Oficina de Registraduria.

Dia de ajustes a matriculas pagadas del Segundo Semestre 2015-2016 de los
estudiantes que no han podido completar su programa de clases o tienen
problemas.

Acceso a matricula mediante las cuentas de consejeros, directores o decanos
para permitir ajustes que realmente sean justificados (cierre de secciones,
matriculas con menos de 12 créditos o canceladas).

Matricula Tardia con recargos para el Segundo Semestre 2015-2016. Acceso a
matricula mediante las cuentas de los consejeros, directores o decanos.

Matricula sin recargos para estudiantes graduados de nuevo ingreso.
Matricula tardia con recargos para los estudiantes de traslado y transferencias,
admitidos tardiamente.

No hay listas de espera activas, sélo estan disponibles para ver (no para
admitir estudiantes o matricular.

Facultadesy
Registraduria

Facultadesy
Registraduria

Centro de Cdmputos

Calendario Académico,
Finanzas, Registraduria y
Centro de Cémputos

Facultadesy
Departamentos

Facultadesy
Registraduria

viernes, 15 de enero

Comienzan las clases del Segundo Semestre 2015-2016.

Personal de los decanatos de facultades y de PPMES recoge la segunda lista de
estudiantes matriculados en cursos sin requisitos o co-requisitos en la Oficina
de Registraduria.

No hay listas de espera activas, sélo estan disponibles para ver (no para
admitir estudiantes o matricular.

Personal de los decanatos de facultades y PPMES revisa y actualiza toda la
informacion requerida en el Horario para el Segundo Semestre 2015-2016 para
propdsitos de cotejo final

La Oficina de Registraduria envia por correo electrénico al personal de los
decanatos de facultades y PPMES la lista de estudiantes en probatoria con mas
de 15 créditos o menos de 9 créditos matriculados.

Calendario Académico

Centro de Computos

Facultadesy
PPMES

Registraduria

Calendario aprobado por el Comité de Matricula en reunién del martes, 8 de diciembre de 2015 (Certificacion Nim. 15-16-059 JA)




Fecha
viernes, 15 de enero
(continuacion)

Actividad
La Oficina de Registraduria hace disponibles las listas provisionales de clase a
los profesores a través de Mi Portal. Departamentos pueden obtener unas
listas provisionales utilizando el menu de HORARIO del Sistema de RUMAD.

Comienza proceso para producir los cheques de libros a los estudiantes
becados que confirmaron su matricula.

Pagina 3

Encargado
Registraduria

Asistencia Econdmica

sabado, 16 de enero

Comienzan las clases sabatinas

Calendario Académico

lunes, 18 de enero

Feriado — Natalicio de Martin Luther King, Jr.

Calendario Académico

jueves, 21 de enero

Ultimo dia en que los consejeros, directores y decanos tendran acceso a
matricula para permitir ajustes que realmente sean justificados (cierre de
secciones, matriculas con menos de 12 créditos o canceladas). Sistema de
matricula se cierra al terminar las labores del dia.

Facultadesy
Registraduria

viernes, 22 de enero

NO HAY ACCESO A LAS CUENTAS DE MATRICULA. Sélo permanece con acceso
el sistema de Registraduria. Los departamentos deben terminar de localizar los
estudiantes afectados por cierre de secciones y que falten por relocalizar o
remover.

Termina todo el proceso de cierre de las secciones con poca matricula. Los
departamentos deberan eliminar las secciones que no tienen matricula.
También, deben hacer los ajustes al horario para que toda seccion (curso,
laboratorio, practica, investigacion, tesis, etc.) tenga la informacion correcta
del profesor o instructor a cargo de la misma, porciento de tarea asignada,
dias, horas y saldn asignado. Esta informacion se utiliza en otras actividades
del semestre (listas de asistencia y asignacion de los examenes finales, pago
de PAPP’s por compensaciones adicionales, GESTA, etc.). Los errores en esta
informacién, crearan atrasos y problemas innecesarios.

Los departamentos envian a la Oficina de Registraduria la lista de estudiantes
matriculados en secciones cerradas que todavia a parecen con estudiantes
que no han sido relocalizados para que se les contacte por correo electrénico
referente al caso y para que se remuevan los mismos.

Ultimo dia para que los decanatos de facultades efecttien correcciones finales
al horario del semestre en curso. ESTE TRAMITE ES IMPRESCINDIBLE PARA
PODER CUMPLIR CON EL ITINERARIO DE ASIGNACION DE EXAMENES FINALES,
LISTAS DE ASISTENCIAS Y ENTREGA DE NOTAS.

Dia en que se reuniran las clases y laboratorios correspondientes a un lunes en
el calendario regular.

Ultimo dia para que los decanatos de facultades sometan a la Oficina de
Registraduria los nombres de los estudiantes a ser “dados de baja” por no cumplir
con los requisitos previos (la segunda lista fue enviada el miércoles, 15 de enero).

Servicios Médicos obtiene la primera lista de estudiantes con Plan Médico de UPR
(tentativo).

Registraduria 'y
Centro de Computos

Facultadesy
Departamentos

Facultadesy
Registraduria

Facultadesy
Registraduria

Calendario Académico

Registraduria

Servicios Médicos

lunes, 25 de enero

Ultimo dia para entregar Solicitud de Revisién de Progreso Académico para fines de
ayudas econdmicas de estudiantes matriculados en el Segundo Semestre 2015-2016.

Calendario Académico,
Decanato de Estudiantes

viernes, 29 de enero

Ultimo dia para darse de baja con derecho a reembolso del 50% de lo pagado
por el total de créditos matriculados.

Calendario Académico

Calendario aprobado por el Comité de Matricula en reunién del martes, 8 de diciembre de 2015 (Certificacion Nim. 15-16-059 JA)




Fecha
viernes, 29 de enero
(continuacion)

Actividad

Ultimo dia para “marcar” indicadores de exenciones de matricula.

Reunidn del Comité de Matricula—1:30 p.m. Consideracion del Calendario
de Trabajo (periodo de marzo a junio 2016) y Discusidn del Informe sobre
el proceso de matricula del Segundo Semestre 2015-2016.

Servicios Médicos obtiene la segunda lista de estudiantes con Plan Médico de UPR
(tentativo).

Pagina 4

Encargado
Asuntos Académicos,
Decanato de Estudiantes,
Recursos Humanos, ,
Registraduria, Finanzas,
Estudios Graduados,
Facultades y Departamentos

Comité de Matricula

Servicios Médicos

viernes, 5 de febrero

Fecha en que abre el sistema electrdnico para certificar las primeras
listas de asistencia a clases para el Primer Pago de Beca Pell (periodo del
viernes, 15 de enero al jueves, 4 de febrero). Tentativo para cuestion de
Calendario.

Centro de CoOmputos

viernes, 12 de febrero

Fecha en que cierra el sistema electrénico para certificar las primeras
listas de asistencia a clases para el Primer Pago de Beca Pell (periodo del
viernes, 15 de enero al viernes, 5 de febrero). Tentativo para cuestion
de Calendario.

Centro de Computos

lunes, 15 de febrero

Feriado — Dia de los Presidentes y Dia de los Préceres Puertorriquefios.

Calendario Académico

martes, 16 de febrero

Ultimo dia para radicar solicitud de readmisién, traslado interno y
transferencia a programas subgraduados para la Sesidn de Verano 2016
y Primer Semestre 2016-2017.

Ultimo dia para solicitar admisién a concentraciones menores, segundas
concentraciones, certificacion profesional o segundas opciones de
bachillerato para la Sesién de Verano 2016 y Primer Semestre 2016-
2017.

Ultimo dia para radicar solicitud de graduacién y pagar derechos de
diploma para los estudiantes que completen requisitos de graduacién
en diciembre del 2016.

Ultimo dia para solicitar admisién o readmisién a estudios graduados
para el Primer Semestre 2016-2017.

Ultimo dia para radicar reclamaciones sobre calificaciones finales del
semestre anterior.

Calendario Académico

Calendario Académico

Calendario Académico

Calendario Académico

Calendario Académico

jueves, 18 de febrero

Personal de Registraduria comienza a enviar a departamentos
solicitudes de readmisién y traslado interno de programas
subgraduados y graduados, traslados externos y solicitudes de admision
a concentraciones menores, segundas concentraciones y certificacion
profesional para Verano 2016 y Primer Semestre 2016-2017. Segun la
Certificacion NUm. 69 (2013-2014) de la Junta de Gobierno.

Registraduria

Calendario aprobado por el Comité de Matricula en reunién del martes, 8 de diciembre de 2015 (Certificacion Nim. 15-16-059 JA)
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Actividad Encargado
lunes, 29 de febrero Ultimo dia para entregar planes de estudio para los estudiantes | Calendario Académico
graduados que comenzaron sus estudios el semestre anterior.

Calendario aprobado por el Comité de Matricula en reunién del martes, 8 de diciembre de 2015 (Certificacion Nim. 15-16-059 JA)



